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U.O.C. FORNITURE SERVIZI E LOGISTICA 
DIRETTORE ff Avv. Maria Acquaviva  

 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

OGGETTO: Servizio di spedizione corrispondenza 

 
Valore presunto dell’appalto € 145.000,00 

C.I.G: 8523999280 
Esperimento procedura tramite R.d.O – Piattaforma MePA  

 

 
         

ART. 1 - OGGETTO 
 

Con delibera n. 1161 del 16/11/2020 del Direttore Generale dell’ASP di Cosenza, è indetta ai 
sensi del D.L.gs. n°50/2016 una gara a procedura aperta da esperire sul Me.PA tramite apposita RdO. 

Il Bando di gara è stato pubblicato sul sito ufficiale dell’ASP www.asp.cosenza.it. 
 

 
ART. 2  -  MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

 

Le ditte interessate a partecipare - abilitate al MePA per la categoria merceologica di 

riferimento - debbono presentare un’offerta in modalità telematica entro il termine perentorio delle 
ore 12,00 del 28/01/2021 come indicato sia nel Bando che nella presente RdO. Tutta la 

documentazione richiesta da questa ASP e che le ditte partecipanti sono tenute ad esibire, dovrà – a 

pena di esclusione - essere firmata digitalmente.  
 

Nella Busta a) contenente la documentazione amministrativa dovranno essere presentare i seguenti 
documenti: 

1. Copia del presente Disciplinare di Gara e del Capitolato Tecnico (Allegato n°1), controfirmati in ogni 

pagina per presa visione ed accettazione. Nel caso di RTI i documenti devono essere controfirmati 
dal legale rappresentante di ciascuna impresa in ogni pagina. Nel caso di avvilimento i documenti 

devono essere controfirmati sia dall’impresa avallante che dalla ditta garantita.  
2. Dichiarazione - resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n°445/2000 e sottoscritta in calce e siglata su 

ogni foglio dal/i legale/i rappresentante/i della/e ditta/- in cui si attesti: 
 che nessuno dei soggetti che rivestono cariche sociali si trovano in alcuna delle condizioni 

negative previste dall’art. 80 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m .i.; 

 di aver preso visione di tutte le condizioni generali e particolari contenute negli atti di gara 

e di qualsivoglia altro elemento che possa aver concorso sulla determinazione dei prezzi 

riportati in offerta, giudicandoli nel loro complesso remunerativi;  
 di obbligarsi a mantenere valida l’offerta per la durata minima di 180 giorni dal termine per 

la presentazione delle offerte e, comunque fino all’approvazione dell’aggiudicazione;  

 che il prezzo dell’offerta è comprensivo anche dei costi interni alla ditta in materia di salute 

e sicurezza sui luoghi di lavoro – ai sensi dell’art 95 comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016 – 
costi che  saranno resi noti nella “busta C” contenente l’offerta economica prodotta 

automaticamente dalla piattaforma MePa; 

 di essere a conoscenza del divieto di partecipazione alla gara in più di un raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in 
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forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti, per come previsto dal comma 7 e ss. dell’art.48 del 

D.Lgs. n°50/2016, e – nell’eventualità - di elencare le imprese in situazione di controllo ai 
sensi dell’art. 2359 del Codice Civile ovvero di dichiarare l’inesistenza di tali situazioni;  

 di autorizzare il trattamento dei dati in applicazione delle legge n. 196/03 con particolare 

riguardo ai dati sensibili; 

3. Dichiarazione integrativa di cui all’ Allegato 2 del presente disciplinare di gara; 
4. Dichiarazione sostitutiva di Atto di Notorietà, resa ai sensi degli artt.46 e 47 del D.P.R. n°445/2000 

sottoscritta dal/i legale/i rappresentante/i della/e ditta/e in cui vengono indicati:  
a) il fatturato globale dell’impresa nel triennio 2017/18/19, pari a non meno l’importo presunto 

indicato per il lotto a cui si partecipa;  

b) elenco delle principali forniture attinenti all’oggetto di gara/lotto negli ultimi tre anni 
2017/18/19 con indicazione dei destinatari pubblici o privati delle forniture; 

c) Tutti gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati ai fini della 
tracciabilità dei flussi finanziari – di cui alla Legge n°136/2010 e ss.m.i. - sui quali 

avverranno i movimenti finanziari derivanti dal contratto che questa Azienda andrà a 

stipulare all’esito di gara con la ditta aggiudicataria; 
 

N.B. Nel compilare le dichiarazioni relative al punto b) le ditte candidate avranno cura di indicare 
denominazione Amministrazione (con indirizzo completo, recapiti telefonici e di fax e di mail, 

nonché ufficio preposto al rilascio delle attestazioni, nominativo del responsabile e, possibilmente 
indirizzo e-mail) presso cui  sono state effettuate le prestazioni e correlati importi fatturati;  

       Nel caso di partecipazione a qualsiasi titolo in forma consociata (RTI o Consorzio di imprese) la 

capacità finanziaria ed economica, che il requisito di cui al punto (capacità tecnica – fatturato 
specifico) dovrà essere posseduto dal complesso delle ditte raggruppate o consorziate, ma la 

ditta capogruppo e/o mandataria dovrà possedere almeno il 50% del fatturato sia globale che 
specifico; 

 

5. Dichiarazioni bancarie attestanti le referenze di due istituti di credito. Nel caso di partecipazione a 
qualsiasi titolo in forma consociata (RTI, Consorzio, Sub-Appalto, Avvalimento), le dichiarazioni 

dovranno esse presentate da ciascuna Ditta/Impresa, tanto che partecipi individualmente che a 
qualsiasi titolo in forma consociata (RTI, Sub-Appalto, Consorzio di imprese, Avvalimento – in caso 

di Avvalimento anche la ditta garante dovrà produrre le due referenze bancarie); 
 

6. Dichiarazione, sottoscritta dal/i legale/i rappresentante/i della/e ditta/e partecipante/i , rilasciata in 

ordine alla presenza o meno di segreti tecnici /commerciali contenuti nella documentazione tecnica 
prodotta in sede di gara ai sensi dell’at. 53 comma 5 del D.Lgs. 50/2016 di cui all’ Allegato 3; 

 
7. Patto di integrità di cui all’allegato 4; 

 

La cauzione provvisoria non è richiesta per il presente appalto. E’ prevista invece la presentazione 
della cauzione definitiva salvo l’ipotesi di possibile rinuncia da parte della S.A. a fronte della miglioria 

proposta dal concorrente, come di seguito specificato. 
 

La cauzione può essere costituita a scelta dell’offerente con fideiussione oppure nelle altre forme 

previste dal Codice. 
Ai sensi dell’art.103 del Codice, l’operatore aggiudicatario, successivamente alla comunicazione 

dell’avvenuta aggiudicazione, deve costituire, a pena di decadenza dell’affidamento, una cauzione 
denominata “garanzia definitiva” da costituirsi a scelta dell’appaltatore sotto forma di cauzione o di 

fideiussione e con le medesime modalità previste dall’art. 93 co. 7 del Codice per la garanzia 
provvisoria. 
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La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 

debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché 
l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante. 

L’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, può essere ridotto nei casi previsti dal Codice. 
Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico segnala, dopo l’aggiudicazione, il possesso del 

requisito, e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti nella sezione della documentazione 
amministrativa. 

 

E’ facoltà dell'amministrazione per l’appalto in argomento non richiedere la garanzia nel caso in cui 
l’operatore economico aggiudicatario sia di comprovata solidità, abbia correttamente adempiuto alle 

prestazioni contrattuali con l’amministrazione appaltante senza incorrere, negli ultimi 5 anni, in alcuna 
contestazione per ritardi nelle consegne o per difformità della merce. L'esonero dalla prestazione della 

garanzia è subordinato necessariamente ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione. 

 
Si precisa che lo sconto offerto a fronte della rinuncia dell’amministrazione alla garanzia definitiva non 

concorre alla comparazione dell’offerta economica in fase di aggiudicazione, essendo una facoltà 
meramente eventuale e subordinata ad una valutazione discrezionale della stazione appaltante. 

 
 

Nella Busta B) contenente la documentazione tecnica dovranno essere presentati i seguenti 

documenti: 
 

1) Relazione tecnica e quant’altro utile per la descrizione del servizio offerto, al fine di accertarne la 
corrispondenza a quanto richiesto nel Capitolato Tecnico, e per consentire alla Commissione 

aggiudicatrice l’opportuna valutazione; 

 
 

Nella Busta C)  

contenente l’offerta economica dovrà essere prodotta secondo le modalità proprie delle procedure 

esperite per RdO su piattaforma MePA. 
In caso di partecipazione congiunta di più ditte/società (RTI, Consorzio, sub-appalto nonché in caso di 

avvalimento) l’offerta economica dovrà essere sottoscritta congiuntamente da tutte le ditte, ma 
trasmessa firmata digitalmente dalla Capogruppo, dalla mandataria, dall’appaltatrice, dalla garantita. 

 

 
ART. 3 – FACOLTÀ RISERVATE ALLA STAZIONE APPALTANTE 

 

 È in facoltà dell’Azienda  Sanitaria ed a suo insindacabile giudizio: 

 non far luogo ad alcuna aggiudicazione, senza che le ditte possano accampare diritti di sorta  o 

indennità di alcun genere, né compensi; 
 non procedere ad aggiudicazione se nessuna offerta risulti conforme alle prescrizioni del presente 

Disciplinare ed al Capitolato Tecnico; 

 aggiudicare anche in presenza di offerta da parte di una sola delle ditte partecipanti, nonché anche 

in presenza di una sola offerta purché congrua e validamente formulata; 
 l’adozione, di qualsiasi provvedimento di autotutela, senza che i concorrenti possano avanzare 

alcuna rivendicazione, pretesa, richiesta di risarcimento o indennizzo di sorta. 

 

 
ART. 4  -  MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 
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L’aggiudicazione,  ai sensi dell’art. 95 comma 3  del D.Lvo n. 50/2016 sarà disposta in via 
provvisoria dalla Commissione Giudicatrice in favore dell’offerta al prezzo più basso, previo 

accertamento del pieno rispetto delle caratteristiche tecniche e descrittive di minima dettagliatamente 
esposte nel Capitolato Tecnico allegato al presente Disciplinare, di cui forma parte integrante e 

sostanziale.  
 

 L’aggiudicazione della fornitura, per come previsto anche dall’art. 95 comma 12 del D.Lgs. 

n.50/2016, potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta, purché valida e ritenuta conforme e 
conveniente. Parimenti l’Azienda si riserva la possibilità motivata di non procedere ad alcuna 

aggiudicazione, senza che la ditta partecipante possa vantare alcun diritto. 
 

ART. 5  -  MODALITA’ SVOLGIMENTO DELLA GARA 
 

La data della prima seduta pubblica della Commissione Giudicatrice e di quelle eventualmente 

successive, avverrà previa convocazione sul MePA attraverso l’apposita “Area Comunicazioni”, con 

almeno tre giorni di preavviso. 
Nella seduta pubblica la Commissione, alla presenza dei rappresentanti legali e/o procuratori della 

ditta partecipante, muniti di valido documento o delega legittima rilasciata dal legale rappresentante 
della candidata, si procederà : 

1) a verificare il novero di ditte partecipanti ed all’apertura della documentazione amministrativa 
trasmesse on-line  dalle ditte entro il termine perentorio del 04/12/2020 indicato nella RdO e alla 

loro apertura.  

2) Potrà procedere, se del caso, all’eventuale soccorso istruttorio attivando il correlato sub-
procedimento così per come previsto dal novellato art.83 – comma 9 – del D.Lgs. n°50/2016 e 

ss.m.i. 
3) Qualora non vi fosse la necessità di attivare il sub procedimento del soccorso istruttorio, esaurite le 

operazioni di ammissione delle ditte partecipanti, già nella prima seduta pubblica la Commissione 

potrà procedere all’apertura delle offerte tecniche, che saranno consegnate ai Componenti di parte 

Tecnica della Commissione affinché – in seduta riservata - possano verificare la conformità delle 
stesse e, quindi, operare le dovute valutazioni. 

 
N.B. Tutta la documentazione tecnica prodotta dovrà essere trasmessa on-line e firmata 

digitalmente. 
Terminate le valutazioni tecniche, la gara verrà riconvocata in seduta pubblica, avverrà previa 

convocazione sul MePA attraverso l’apposita “Area Comunicazioni”, con almeno tre giorni di 

preavviso 
La Commissione, per il tramite del Presidente ed in seduta pubblica renderà note le risultanze 

sull’esame qualitativo delle offerte, dando lettura della Relazione Tecnica e dei punteggi attribuiti a 
ciascuna offerta, dichiarando quali siano le offerte ammesse a concorrere all’ultima fase di gara. 

 

In prosieguo di operazioni, se ne ricorrano le condizioni, la Commissione potrà procedere 
all’apertura delle offerte economiche presentata on-line nella R.d.O dalle ditte ammesse, oltreché alla 

lettura dei prezzi offerti. 
La Commissione quindi procederà alla dichiarazione della provvisoria aggiudicazione, prendendo 

atto della graduatoria generata direttamente dal sistema della piattaforma Me.PA. 

 
N.B. Si richiama l’attenzione delle ditte partecipanti sul dato obiettivo che la gara è espletata on-line e 

– una volta chiusa la fase delle valutazioni tecniche – se una concorrente viene formalmente 
esclusa, non è poi possibile la riammissione tramite piattaforma, né è possibile per questa S.A. 

accedere all’eventuale offerta economica formulata dalla ditta esclusa.    
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ART. 6  -  CONTRATTO 

 

Il contratto verrà stipulato per scrittura privata attraverso il Me.PA. con l’invio a sistema del 

documento di stipula sottoscritto con firma digitale dal soggetto aggiudicatore, solo a seguito di 
aggiudicazione definitiva formalizzata con delibera approvata dal Direttore Generale di questa ASP.  

La ditta aggiudicataria dovrà produrre cauzione definitiva a favore dell’ASP, a garanzia degli 
impegni contrattuali ai sensi dell’art. 103 del D.Lvo n. 50/2016 di importo pari al 10% del valore 

dell’importo aggiudicato, al netto di I.V.A.  
 

     ART. 7  -  PAGAMENTI 
 

I pagamenti dei corrispettivi saranno effettuati dall’ASP di norma entro 60 (sessanta) gg. dalla 

ricezione della FEP,  

Le fatture, potranno essere ricevute da questa Azienda soltanto in formato 
elettronico, quali FEP, all’indirizzo IPA che sarà indicato nella comunicazione di definitiva 
aggiudicazione corredate dal Verbale del collaudo ad esito positivo dell’apparecchiatura 
fornita (tavolo operatorio). 

Sono a totale carico della ditta aggiudicataria le spese di imballaggio, trasporto, posa in opera 
e collaudo, e tutti gli altri oneri e spese inerenti la fornitura in oggetto. 

 

ART. 8  - PENALI  E  RISOLUZIONE CONTRATTUALE 
 

Qualora la fornitura non venga effettuata per cause non imputabili all’ASP e non dovuti a forza 
maggiore, sarà comminata una penale che sarà stabilita in contraddittorio in relazione a giorni di 

ritardo e al danno arrecato.  
Qualora il fornitore venga meno agli obblighi assunti, l’Azienda avrà la facoltà di risolvere il 

contratto mediante semplice dichiarazione stragiudiziale a mezzo A.R., trattenendo la cauzione 
definitiva a titolo di penalità, e fatto salvo il  risarcimento dei maggiori danni. 

La risoluzione del contratto verrà disposta dal Direttore Generale dell’ASP nei seguenti casi: 

- per motivi di pubblico interesse e/o in base a situazioni negative ai sensi della normativa 
antimafia; 

- in caso di frode, grave negligenza, inottemperanza ad obblighi e condizioni contrattuali e di 
mancata reintegrazione del deposito cauzionale; 

L’ASP, in caso di risoluzione del contratto con la ditta aggiudicataria, procederà allo scorrimento 

della graduatoria passando ad affidare la fornitura alla ditta risultata 2° nella graduatoria di 
aggiudicazione. 

 
ART. 9 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Ai sensi e per effetti di cui alla legge 241/90 e s.m.i., si fa presente che il Responsabile del 
procedimento relativo alla gara in oggetto è la Dott.ssa Mariantonia Bellitti. 

Eventuali informazioni e chiarimenti sulla gara potranno essere richiesti tramite la sezione 
“Comunicazioni con le ditte” presente nella specifica RdO. 

Le informazioni ed i quesiti – formulati rigorosamente in lingua italiana ed attinenti la presente 

gara - potranno essere richiesti entro e non oltre le ore 12.00 del 09/01/2021. 
Le risposte ai quesiti verranno pubblicate in forma anonima sul sito ufficiale dell’ASP, nel link 

corrispondente alla gara stessa oltre che sulla Sezione “Comunicazioni con i Fornitori” del MePa. 
Al fine di garantire la par-condito tra tutti i potenziali partecipanti, oltre la data del 26/11/2020 

eventuali ulteriori richieste di chiarimenti verranno considerate come non pervenute. 



 

6 

 

 
ART. 10 - TRATTAMENTO DEI DATI 

 

Nel rispetto della L. 675/96 e s.m.i. nonché del D.lvo 196/2003. si informa che la stazione 
appaltante tratterà dei dati forniti solo quelli essenziali e necessari per svolgere la presente procedura 

di gara. Si precisa, inoltre, che tutti gli interessati potranno ritirare presso l’Ufficio Privacy dell’Azienda 
Sanitaria la modulistica prevista in materia ed eventualmente chiedere il non utilizzo degli stessi.  

 

ART. 11 – ACCESSO AGLI ATTI 
 

Il diritto di accesso alla documentazione presentata in gara  sarà attuato con le modalità e le 

tempistiche di  cui agli articoli 53 del D.Lgs.50/2016. 

Il concorrente dovrà dichiarare  nell’allegato 3 il libero accesso alla documentazione 
presentata e/o l’eventuale limitazione della stessa nelle parti coperte da segreto tecnico/commerciale 

o da ulteriori aspetti riservati. In quest’ultimo caso si precisa che dovranno essere individuate nello 
specifico le parti di offerta economica e/o tecnica per le quali viene precluso l’accesso anche 

evidenziandole all’interno della documentazione medesima. Non saranno prese in considerazione 

generiche motivazioni di divieto. 
Copia della documentazione di gara potrà essere rilasciata soltanto successivamente alla 

delibera di approvazione degli atti della Commissione Giudicatrice e di definitiva aggiudicazione della 
fornitura oggetto della presente fornitura . 

 
ART. 12 - NORME DI RINVIO 

 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare di gara e dal Capitolato 
Tecnico, si fa espresso rinvio alle disposizioni del D.Lgs.n°50/2016, alle Line Guida ANAC, al Codice 

Civile, e a tutta la restante normativa vigente emanata dallo Stato e dalla Regione Calabria in materia di 
contabilità, contratti, rapporti di lavoro, previdenza ed assicurazioni oltre che e dal Codice Penale in 

tema di delitti contro la Pubblica Amministrazione. 

 
ART. 13 - FORO COMPETENTE 

 

Per tutte le controversie che dovessero insorgere circa la procedura di gara la competenza e 

quella del Tribunale Amministrativo Regionale di Catanzaro. 

Per tutte le controversie che dovessero insorgere circa l’interpretazione e l’esecuzione del 
contratto, quanto ad esso conseguente ivi compresi i pagamenti delle fatture ed eventuali altre 

spettanze, il Tribunale di Cosenza è l’unico foro competente.  
La sottoscrizione del presente Disciplinare di gara comporta che la/e ditta/a aggiudicataria/e, 

in caso di controversia, rinuncia/no espressamente ad adire altro eventuale foro concorrente e/o 

facoltativo previsto dagli artt. 19 e 20 cpc; pertanto nessuna azione potrà essere proposta innanzi ad 
altro Tribunale diverso da quello di Cosenza.  

 

Per presa visione e integrale accettazione del presente articolo 

 
                         Firma del Legale Rappresentante 

                        e timbro  della Ditta 

                    

 

 

 

________________________________ 

Allegati: 
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Allegato n. 1: Capitolato tecnico 
Allegato n. 2: Dichiarazione integrativa ex art. 80 D.Lgs. 50/2016 

Allegato n. 3: Dichiarazione sottrazione accesso agli atti ex art.53 D.Lgs50/2016 
Allegato n.4: Patto d’integrità 

 

 
Il Responsabile del Procedimento    U.O.C. Forniture Servizi e Logistica  

f.to Dott.ssa Mariantonia Bellitti         Il Dirigente Responsabile U.O. Economato 
f.to Avv. Maria Acquaviva 

 

 

 

******************************************************** 

Da completare a cura della ditta: 

Per presa visione e integrale accettazione 
 

 

 

 

 

Luogo e data                       Firma del Legale Rappresentante 
                        e timbro  della Ditta 

___________________________                                               _______________________________ 

 

 

 

 

 
 


